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1. A tantargyelem elsajatitasanak célja, hogy a hallgatoknak tanulmanyaikhoz és feladataik
teljesitéséhez sziikséges, gyakorlatban hasznosithato szamitastechnikai alapmiiveltséget
nyUjtson. Felkészitse Oket a hatékony tanulashoz sziikséges korszerli informacidtechnologia
felhasznalasara, azon informatikai alapismereteknek és gyakorlati technikaknak az elsajatitasara,
amelyek egyrészt a dokumentéacids, prezentaciés ¢€s adatmanipulacids tevékenységet
(szovegszerkesztés, tablazatkezelés, diagramkészités, grafika stb.) segitik, madasrészt a
szamitogépes kommunikacid kiillonbozé teriiletein (adatbazisok elérése helyi és nemzetkozi
hal6zaton) sziikségesek.

2. A tantargyelem elsajatitasanak kovetelményei:

A hallgatonak tudnia kell egy konkrét tarsadalmi vagy egészségiigyi témaban (pl. szegénység,
alkoholizmus, ..) informaciot gytijteni adatbazisokbol, helyi és nemzetkdzi halozaton, s ezt
konyvekbdl, jegyzetekbdl a tanult iskolai anyaggal kibdviteni; digitalisan tarolni, a begytijtott
adatokat és informaciokat kiértékelni, és kozreadhato modon prezentalni.

3. A tantargyelem tanulmanyi el6feltétele(i), parhuzamossaga(i):
Elofeltétel(ek):nincs
Parhuzamossag(ok):nincs



4. A tantargyelem tananyagtartalma (fébb témakorok):
A hallgatonak tudnia kell:

— operacids rendszer (Windows) legfontosabb funkcidit

— szamitogép-halozatok alapfogalmait, a kommunikacié alacsonyabb és magasabb szintjeit,
alapszolgaltatasokat (keresés az Interneten: keresdrendszerek, portalok)

— a szovegszerkesztés fogalmait, dokumentumok létrehozasat, hasznalatat

—egy tablazatkezeld program hasznalatat: egyszerti adattdbldk Iétrehozasat, modositasat;
munkafiizetek, munkalapok szerkezetét és szerepét; szovegek, szdmok, datumok, fiiggvények
kezelését, diagram szerkesztését

— adott témaban informacid gyiijtését adatbazisokbol helyi és nemzetkdzi haldzaton, téma €s
kulcs szerint egyarant

—a gyljtott informacidk, és a szovegszerkesztd és tablazatkezeld programok eredményeibdl
eldallitott részdokumentumok egységes, nagyméretli dokumentumma szerkesztését

— prezentacid készitését.



5. A tananyagtartalom feldolgozasanak idoteve:

Kontaktora Egyéni ora
Hét Ora Tartalom Ora Tartalom
A szamitastechnika és informatika legfontosabb alapfogalmai, operacios
rendszer (Windows), fajlkezelés.
1. 1-2. A szamitogép-halozatok alapfogalmai, halozatok struktardja,
osztalyozasa.
Keresés az interneten: keresérendszerek, portalok.
Az Excel tablazatkezeld felépitése, munkafiizetek, munkalapok; szovegek,
2 34 imok, datumok, fiiggvények diagramok, kezelé .
sza.mo 2 alumoxK, Tuggvenye g , XezeTese. : Osszetett feladat elkészitése Excel tdblazatkezeldben.
3 5.6 Adatgyijtés interneten. Az Excel tablazatkezel6 fiiggvényeinek 113 A feladat bekiildése kitiizott iddpontig e-mailben.
' ' alkalmazasa a gytijtott anyagon. .
Gyakorlati példak megoldasa Excel tablazatkezeldben: adatbazis Felkésziilés a beszamolora.
4, 7-8. miiveletek: rendezés, sziirés, részosszegképzés; statisztikak, kimutatasok,
diagramok.
56. 9-12. A kiértékelések prezentalasa és értelmezése.
7. 13-14. Beszamolo.
Dokumentumok alapelemeinek kezelése: karakterre, bekezdésre és
8.-9 15-18 szakaszra vonatkozo6 formazasok (lap elrendezés, hasabok stb.) hasznalata,
T ' tartalomjegyzék, tablazatok, felsorolasok, diagramok, képek. Helyesiras
ellendrzés, nézetek, eszkbztarak beallitasai, objektumok tulajdonsagai.)
10 19-20 Korlevélkészités. Osszetett dokumentum szerkesztése; stilusok hasznalata, Dokumentum és preﬁen’téci(') szferke%tése adott témabol,
' ' tartalomjegyzék készitése. meg atarozot‘E ormaban. .
14-32 A dokumentum és prezentacio elkiildése levélben.
11 21-99 A szdvegszerkeszt6 és tablazatkezeld programok eredményeibdl egy
' ' komplett dokumentum szerkesztése. Felkésziilés a beszamolora.
12. 23-24. A kivalasztott téma bemutatasa PowerPoint segitségével.
13- Ismétlés, felkésziilés a beszamolora.
25-28. s
14. Beszamolo.




6. A célok megvalositasat segité didaktikai modszerek:

Kurzusunkban mind a tantargy jellegli, alapjaiban hagyomanyos, konkrét hardver vagy
szoftver objektumra koncentralo, mind a feladatra orientalt, az informacid szervezését,
tervezését kozéppontba allité elemek megtaldlhatok. A tantargyelemet kontaktérak és egyéni
felkésziilés formajaban oktatjuk, ezek elméletet és gyakorlatot foglalnak magukban, heti
bontasban. Az egyéni felkésziilés térben és idében szabadon vélaszthatdo a meghatarozott
idépontok kozotti intervallumban. A kontaktorak heti bontdsainak szerepe, hogy az egyéni
felkésziilést szinkronizaljuk, és ezaltal koordindljuk a tananyag feldolgozasanak, és az egyéni
felkésziilésnek az titemét.

7. A hallgatoktol elvart tanulmanyi tevékenységek:
Szamitogép kezelése, jegyzetelés; szemléltetd anyag vizsgalata, helyzetek elemzése, kérdések
felvetése; tesztek ¢és Osszefliggd feladatok megoldéasa, elemzése; eredmények bemutatasa;
felkésziilés a beszamolokra.

8. Evkozi tanulmanyi kovetelmények:
— aktiv részvétel valamennyi kontaktoran.
- igazolt hianyzas maximum két alkalommal lehetséges, ez esetben a hallgaté kdoteles a
tananyagot potolni.
- kettdnél tobb hidnyzas esetén a félévet nem tudjuk elismerni!
— az irasbeli munkak hataridére torténd bekiildése (! Félév elfogadasanak is feltétele!)
— két zarthelyi dolgozat legalabb elégséges eredményre torténd megirasa.

9. A megszerzett tudas és kompetencidk ellenérzése és értékelése:

— Folyamatos (évkozi):
Minden témakorhoz tartoznak a témahoz kapcsolodo, gyakorlatban is eléforduld feladatok és
kérdések. A kontaktorakon ezeket a feladatokat oldjuk meg és egyéni munkat adunk
otthonra, melyeket megadott hataridére Coospace segitségével kell visszakiildeni.

— Z4r0:
A félév teljesitményét 1-5-ig gyakorlati jeggyel mindsitjiikk. Az otfokozata gyakorlati jegy
értéke az orai munka, a beadott feladatok és a témazarok eredményétdl fiiggden alakul: a
jegy, amely a zarthelyik eredményébdl (max. 170 pont), a kiadott feladatok eredményébdl
(max.30 pont), dsszesen max. 200 pontbol all dssze. A jegy 50% alatt elégtelen; 50% - 61%:
elégséges; 62% - 74%: kozepes; 75% - 87%: jo; 88% - 100%: jeles.



10. A tantargyelem tanitasanak-tanulasanak feltételei:

— Személyi: az Intézet dolgozoi.

— Targyi: A gyakorlatokat szamitogépes kabinetekben tartjuk.

A hallgatok felkésziiléséhez felhasznalhato szakirodalom (jegyzet, tankonyv, egyéb forrasok és

segédanyagok:
Kotelezo:

— A Kkurzus egészét tematikailag atfogd és korszerti irodalom nem all rendelkezésre, az egyes
résztémak vonatkozéasaban ajanlhato szakkonyvek pedig meghaladjak az alapkurzus szintjét.
A szakkonyvek hozzaférhetdsége is idordl idore valtozik.

— Ezen kiviil az egyes szamitastechnikai rendszerek részletes elektronikus anyaggal, ,,help”-el
rendelkeznek, melyek segitik a rendszerek miikodését megérteni.

Ajanlott:
Barmely korszer(i, dokumentumkezelés alapjaival és Excel tablazatkezelovel foglalkozo
konyv.

11. A tantargyelem mindségfejlesztési modszerei és fejlesztési politikaja:
A modul tervezésekor az outputot vettiik kiindul6 alapként, azért, hogy egy kurzus eredménye

intézetiinkben el6adotol fliggetlentil, barmikor reprodukalhat6 legyen.
Ha barmilyen probléma mertilne fel a latogatottsadg, az 6rai munka, a megértés szintje, az
elkészitett munka mennyisége és mindsége vagy a beszamolo eredmények terén, a hiba okanak

felderitésére a TOP-DOWN modszer "f6 ok keresése" eljarasat fogjuk hasznalni.

Szeged, 2013. szeptember 3.

Prof. Bari Ferenc



